Výtah
·  „spojení“ výpisků a osnovy
· zachycuje nejdůležitější a nejzajímavější myšlenky (jako výpisky), ale zároveň vystihuje přehledně stavbu celého textu 
· výtah neznamená pouhé zestručnění → vypisujeme hlavní myšlenky v pořadí, jak jdou za sebou
· stručnosti dosáhneme: vypuštěním určitých sloves, užitím zkratek, závorek, pomlček apod.
· součástí výtahu musí být i pramen 

